
Propartner Zeitarbeit + Handelsagentur GmbH hat sich in mehr als 25 Jahren als starker Partner auf dem Markt der
Personaldienstleistung etabliert und gefestigt.

Wir suchen für unseren Kunden in Pforzheim

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) in Direktvermittlung
(2799)

 Standort: Pforzheim  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Monat  Gehaltsspektrum:
3000 - 3200 Euro pro Monat

Deine Aufgaben:

Entgegennahme und Bearbeitung von Aufträgen sowie die Archivierung relevanter Dokumente
Erstellung von Kostenvoranschlägen, Lieferscheinen und Rücknahmescheinen
Koordination und Abwicklung von Aufträgen für Klinikentlassungen und geplante Versorgungen
Zentraler Ansprechpartner für Krankenkassen, Kliniken, Fachberater und Kunden
Organisation und Bestellung orthopädischer Hilfsmittel
Abrechnung mit Krankenkassen sowie Privatkunden

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel)
Kenntnisse in MIP / ZHP sind von Vorteil
Selbstständige Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit und Flexibilität
Verantwortungsbewusste und strukturierte Arbeitsweise

Deine Benefits:

Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Kompetente und wertschätzende Betreuung durch unsere Niederlassung
Abschlags- und Vorschusszahlungen
Kilometergeld oder ÖPNV Ticket

Propartner Zeitarbeit + Handelsagentur GmbH
Niederlassung Karlsruhe

Erkan Pehlivan
Personalberater

Ettlinger Str. 5a
76137 Karlsruhe 

Tel.: +49 (0) 721 921 39 79 - 13
E-Mail: ka-bewerbung@propartner.net
Homepage: www.propartner.net

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerdirektvermittlung
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