
Propartner Zeitarbeit + Handelsagentur GmbH hat sich in mehr als 25 Jahren als

starker Partner auf dem Markt der Personaldienstleistung etabliert und gefestigt.

Wir suchen für unseren Kunden in Ettlingen

Sachbearbeiter (m/w/d) ab 17€/h

(3950)

 Standort: Ettlingen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro

Woche  Gehaltsspektrum: 17 - 20 Euro pro Stunde

Deine Aufgaben

Auftragsprüfung durchführen

Wirtschaftlich Berechtigte anhand von Gesellschaftsverträgen und Registerauszügen

identifizieren

Vorbereitende Maßnahmen im Riskmanagement treffen

Bei unvollständigen Verträgen Nachforderungen bei der Bank stellen

Vertragsstammdaten (Terminal- und Kreditkarten-Akzeptanz) erfassen und

aktualisieren

Sonderaufträge bearbeiten

Postbearbeitung und Dokumentenverwaltung durchführen

Tests im Rahmen von Software-Releases durchführen

Störungen erkennen und zur Unterstützung von Vertrieb, Produktmanagement und

Corporate IT kanalisieren

Dein Profil

Kaufmännische Berufsausbildung oder mehrjährige Berufserfahrung 

Erste Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit

Teamfähigkeit sowie selbstständiges, strukturiertes und genaues Arbeiten

Was wir Dir bieten

Übertarifliche Bezahlung nach GVP

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

TOP Chance auf Übernahme durch den Kunden

Kompetente und wertschätzende Betreuung durch unsere Niederlassung

Abschlags- und Vorschusszahlungen

Kilometergeld oder ÖPNV Ticket

Kontaktdaten

Erkan Pehlivan

Personalberater

Propartner

Ettlinger Str. 5a

76137 Karlsruhe 

Tel.: +49 (0) 721 921 39 79 - 13

Mail: ka-bewerbung@propartner.net
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