
Propartner Zeitarbeit + Handelsagentur GmbH hat sich in mehr als 25 Jahren als starker Partner auf dem Markt der
Personaldienstleistung etabliert und gefestigt.

Wir suchen für unseren Kunden in Karlsruhe und Umgebung

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)
(3437)

 Standort: Karlsruhe (Baden)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 20 Euro pro Stunde

Deine Aufgaben

Bearbeitung und Verwaltung von Kundenaufträgen vom Eingang bis zur Auslieferung
Kompetente Beratung und Betreuung unserer Kunden per Telefon und E-Mail
Erstellung, Kontrolle und Buchung von Rechnungen
Aktive Mitarbeit bei der Planung und Umsetzung von Verkaufsstrategien
Verwaltung und Aktualisierung von Kunden- und Lieferantendaten in unserem System
Unterstützung bei administrativen Tätigkeiten und Projektarbeiten

Dein Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und fundierte Kenntnisse im kaufmännischen Bereich
Erste Berufserfahrung in einer ähnlichen Position von Vorteil
Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten und Freude am Umgang mit Menschen
Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit ERP-Systemen
Hohe Teamfähigkeit und Motivation, in einem dynamischen Umfeld zu arbeiten

Deine Benefits

Übertarifliche Bezahlung nach GVP-Tarifvertrag
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
TOP Chance auf Übernahme durch den Kunden
Kompetente und wertschätzende Betreuung durch unsere Niederlassung
Abschlags- und Vorschusszahlungen
Kilometergeld oder ÖPNV Ticket

Kontaktdaten

Sonja Lorbach
Personaldisponentin

Propartner
Ettlinger Str. 5a
76137 Karlsruhe 

Tel.: +49 (0) 721 921 3979 - 16
Mail: ka-bewerbung@propartner.net
Homepage: www.propartner.net
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